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ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamoOwienia:

Przeprowadzenie ustug noclegowych i cateringowych oraz najem
sal konferencyjnych niezbednych do zorganizowania FORUM POT-ROT-LOT,

odbywajacego sie w dniach 15-17 listopada 2021 r. we Wroctawiu

Warszawa, 18 pazdziernika 2021 r.

ul. Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa, Polska

tel. +48 (22) 536 70 70, fax. +48 22 536 70 04, e-mail: pot@pot.gov.pl

Zagraniczne Osrodki Polskiej Organizacji Turystycznej:

Amsterdam, Berlin, Bruksela, Kijow, Londyn, Madryt, Moskwa, Nowy Jork, Paryz, Pekin, Rzym, Sztokholm, Tokio, Wieden.

portale: www.pot.gov.pl; www.polska.travel; www.poland-convention.pl; www.aktualnosciturystyczne.pl; www.edenpolska.pl;
www. pieknywschod.pl; www.ppr.pot.gov.pl; www.zarabiajnaturystyce.pl; www.polskapodajdalej.pl
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1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego

Polska Organizacja Turystyczna
- jednostka organizacyjna przeprowadzajgca postepowanie o udzielenie zamdéwienia
publicznego i udzielajgca zamowienia:
1) Adres Zamawiajacego: ul. Chatubinskiego 8, 00 - 613 Warszawa
2) Strona internetowa: www.pot.gov.pl
3) E-mail: pot@pot.gov.pl
4) Kontakt z Zamawiajgcym:
Ryszard Jonczyk - e-mail: ryszard.jonczyk@pot.gov.p], tel: (22) 536 71 05.

2. Tryb udzielenia zamowienia

1) Postepowanie jest prowadzone na podstawie regulaminu wewnetrznego Polskiej
Organizacji Turystycznej dotyczacego udzielania zamoéwien publicznych.

2) Zamawiajacy informuje Wykonawcdéw, Ze postepowanie prowadzone jest w trybie
zapytania ofertowego, tj. kazdy z Wykonawcoéw moze ztozy¢ oferte. Ponadto:
a. do postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U.z 2021 r,, poz. 1129 z pézn. zm.);
b. zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty;
c. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
e odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w cze$ci w kazdym
czasie,
e zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
e zmiany terminéw wyznaczonych w zapytaniu ofertowym,
e 7adania szczeg6towych informacji i wyjasnien od Wykonawcéw na kazdym
etapie postepowania;
d. w przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z ktoregokolwiek uprawnienia
wskazanego w pkt c. Wykonawcom nie przystuguja Zadne roszczenia z tytutu
udziatu w postepowaniu.

3. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie ustug noclegowych i cateringowych oraz
najem sal konferencyjnych niezbednych do zorganizowania FORUM POT-ROT-LOT,
odbywajacego sie w dniach 15-17 listopada 2021 r. we Wroctawiu.

4. Termin realizacji zamowienia

14-17.11.2021 r.
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5. Warunki udzialu w postepowaniu

W postepowaniu mogg uczestniczy¢ podmioty, ktére spetniajg warunki dotyczace:

1)

2)

3)

4)

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie stawia szczeg6towych warunkéw w tym zakresie.

posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowej:

Zamawiajacy nie stawia szczeg6towych warunkéw w tym zakresie.

sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie stawia szczeg6towych warunkéw w tym zakresie.

zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Wykonawca musi wykaza¢, Ze bedzie dysponowat obiektem hotelowym
o standardzie nie mniejszym niz 4 gwiazdki, zlokalizowanym w odlegtosci nie
wiekszej niz 1600 metréw w linii prostej od dworca kolejowego Wroctaw Gtowny.
Wykonawca w formularzu ofertowym zobowigzany bedzie podac¢ adres
proponowanego obiektu, natomiast zamawiajacy za pomoca aplikacji/strony
internetowej Google Maps zmierzy odlegtos¢ pomiedzy obiektami, a nastepnie
obliczy ilo$¢ przyznanych punktéw w kryterium , Odlegto$¢ od dworca kolejowego
Wroctaw Gtowny”.

UWAGA! Najdalsza zaproponowana odleglos¢ nie moze przekroczy¢ 1 600
metréow w linii prostej od dworca kolejowego Wroclaw Glowny. Jezeli
Wykonawca zaproponuje odlegltos¢ wieksza niz 1 600 metrow w linii prostej,
jego oferta zostanie odrzucona, jako niespelniajagca warunkéw udzialu
w postepowaniu.

6. Termin skladania ofert

1)

2)
3)

4)

Oferte, w formie podpisanych skanéw, nalezy przesta¢ za pomoca poczty
elektronicznej na adres e-mail jaroslaw.blaszczak@pot.gov.pl, najpd6Zniej

w terminie do dnia 26.10.2021 r. do godz. 10.00. Oferty, ktére dotra
do Zamawiajgcego po tym terminie nie beda uwzglednione.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

Na oferte Wykonawcy sklada sie:

a)  wypetniony Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego).
Zamawiajacy, na kazdym etapie postepowania, moze zada¢ oS$wiadczen
i dokumentéw potwierdzajacych, ze dokumenty zatgczone do oferty sa zgodne
ze stanem faktycznym oraz zwrécic sie o ztozenie wyjasnien lub uzupetnienie tresci
oferty. Oferta Wykonawcy, ktory nie odpowie na takie wezwanie, lub odpowie
w sposOb niewystarczajacy, zostanie odrzucona.
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7. Kryteria wyboru oferty

Zamawiajacy dokona oceny ztoZzonych ofert, w oparciu o przedstawione ponizej

kryteria:
. Waga
Lp. Kryterium kryterium
1. | Cena brutto oferty 70%
2. | Odlegtos¢ od dworca PKP Wroctaw Gtowny 30%
1) Kryterium ,Cena brutto oferty” (C) - waga 70%. Punkty w tym kryterium zostang

2)

obliczone w nastepujacy sposéb:

C= (Cmin/Co) x 70 pkt
gdzie:
C - liczba punktéw przyznanych za kryterium ,,Cena brutto oferty”
Cmin — najnizsza cena oferty sposrod ofert waznych i nie podlegajacych odrzuceniu;
Co - cena oferty badane;j.

W tym kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 70 pkt.

Kryterium , 0dleglos¢ od dworca kolejowego Wroctaw Glowny” (0) - waga
30%. Punkty w tym kryterium zostang obliczone w nastepujgcy sposdb:

0= (Omin/Oo) x 30 pkt

gdzie:

O - liczba punktoéw przyznanych za kryterium , Odlegto$¢ od dworca kolejowego
Wroctaw Gtowny”;

Omin — najmniejsza odlegto$¢ zaproponowanego obiektu od dworca kolejowego
Wroctaw Gtéwny sposrod ofert waznych i nie podlegajacych odrzuceniu;

0o - odlegtos¢ zaproponowanego obiektu od dworca kolejowego Wroctaw Gtéwny
badanej oferty.

UWAGA! Najdalsza zaproponowana odleglo$¢ nie moze przekroczy¢ 1 600
metréow w linii prostej od dworca kolejowego Wroclaw Gléowny. Jezeli
Wykonawca zaproponuje odleglos¢ wieksza niz 1 600 metrow w linii prostej,
jego oferta zostanie odrzucona, jako niespelniajaca warunkow udziatu
w postepowaniu.

W tym kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 30 pkt.

Obliczenia bedg prowadzone z doktadnos$cig do dwéch miejsc po przecinku.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe
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punktow. Maksymalna warto$¢ punktowa, jaka moze osiggna¢ oferta wynosi
100 punktow.

8. Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez
Wykonawce wiecej niz jednej oferty, oferty zostang odrzucone.

2) Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

3) Biegterminu rozpoczyna sie wraz z upltywem terminu sktadania ofert.

9. Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 - Szczeg6towy opis przedmiotu zamdéwienia
Zalacznik nr 2 - Formularz oferty
Zatacznik nr 3 - Wzér umowy
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Zalacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zapewnienie ustug hotelarskich, cateringowych oraz sal konferencyjnych dla Polskiej
Organizacji Turystycznej na potrzeby zorganizowania IX Forum POT-ROT-LOT z udziatem
Zagranicznych OSrodkéw Polskiej Organizacji Turystycznej (ZOPOT), Regionalnych
Organizacji Turystycznych (ROT) oraz Lokalnych Organizacji Turystycznych (LOT)
w obiekcie hotelarskim o standardzie nie mniejszym niz 4 gwiazdki.

Termin realizacji:

IX Forum POT-ROT-LOT odbedzie sie 15 - 17 listopada 2021 roku, przy czym $wiadczenie
czesci ustug rozpocznie sie 14 listopada 2021 r. od godz. 13.00, a zakonczy sie 17 listopada
do godz. 14.00, zgodnie z informacjg zamieszczong ponize;.

Lokalizacja:

Wroctaw, wojewddztwo dolnoslaskie, centrum miasta dogodne miejsce umozliwiajgce
wykorzystanie $rodkéw komunikacji publicznej, w odlegto$ci maksymalnie 1600 m
w linii prostej od dworca PKP Wroctaw Gtéwny.

L Wymagania dotyczace obiektu hotelarskiego:

e Obiekt renomowany, o standardzie minimum 4 gwiazdek (w rozumieniu przepiséw
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych sg Swiadczone ustugi hotelarskie), w ktérym beda
znajdowa¢ sie sale konferencyjne, pokoje hotelowe oraz zaplecze gastronomiczne
i cateringowe.

Wymagania dotyczace noclegu
* pokoje hotelowe powinny miescic¢ sie w jednym budynku - wszyscy uczestnicy wydarzenia
muszg by¢ zakwaterowani w tym samym budynku, w ktéorym mieszczg sie sale
konferencyjne,
e noclegi:
1. w pokoju jednoosobowym dla okoto 20 os6b w dn. 14-15.X1.2021 r. -
zakwaterowanie od godz. 13.00;
2. w pokoju jednoosobowym dla ok. 100 os6b w dn. 15-16.X1.2021 r.,,
zakwaterowanie od godz. 13.00;
3. w pokoju jednoosobowym dla ok. 100 osé6b w dn. 16-17.X1.2021 r.
UWAGA-wykwaterowanie do godziny 14:00.

Liczba pokoi zalezy ostatecznie od liczby potwierdzonych osdb korzystajacych z noclegéw;
Zamawiajacy najp6zniej na 5 dni przed datg rozpoczecia IX Forum POT-ROT-LOT przekaze
Wykonawcy ostateczng liczbe uczestnikow (liczbe pokoi hotelowych) oraz imiona
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i nazwiska osob korzystajacych z noclegow - Zamawiajacy moze dokona¢ zmniejszenia lub
zwiekszenia o maksymalnie 20% w stosunku do liczby oséb podanej w SOPZ dla
poszczegblnych rodzajow ustug, a w konsekwencji obliczenia i wyptacenia catkowitego
wynagrodzenia za ustugi hotelarskie w oparciu o rzeczywista liczbe oséb korzystajgcych
z noclegdw. Wykonawcy nie bedg przystugiwaly zadne roszczenia z tytutu zmniejszenia
liczby 0s6b korzystajgcych z noclegéw. Wykonawca zapewni kazdej osobie wskazanej przez
Zamawiajacego, korzystajacej z noclegu, $niadanie.

II. Wymagania dotyczace wynajmowanych sal konferencyjnych

» Wynajem nastepujacej liczby sal konferencyjnych: 15 listopada 2021 r. - 2 sale (dla 10
osOb, oraz 100 oso6b), 16 listopada - 2 sale, (jedna dla 50 osdb, druga - dla 50 oséb),
17 listopada 2021 r. - 2 sale, z czego jedna dla 50 osdb, druga - dla 50 oséb. Szczegbétowe
wymogi dotyczace aranzacji sal konferencyjnych opisano ponizej;

« Sale konferencyjne powinny miesci¢ sie w budynku, w ktérym bedg sie miesci¢ pokoje,
w ktdrych beda zakwaterowane osoby korzystajace z noclegow,

« Sale konferencyjne muszg by¢ klimatyzowane;

* Dostep do bezptatnego Internetu bezprzewodowego;

 Wyposazenie techniczne sal zapewniajace sprawne przeprowadzenie prezentacji:
profesjonalne nagto$nienie, oswietlenie oraz sprzet projekcyjny (rzutnik, ekran,
min. 3 bezprzewodowe mikrofony),

e M6éwnica z pulpitem,

. Obstuga techniczna podczas trwania wydarzenia - min.1 0S.

Aranzacja sal konferencyjnych:
Dzien pierwszy (2 sale) - 15 listopada
e 15:00- 18.00 - organizacja sali konferencyjnej dla 100 oséb w uktadzie teatralnym
z wykorzystaniem moéwnicy wraz z pelnym wyposazeniem do sprawnego
przeprowadzenia prezentacji. Obrady plenarne Forum.
e 09.00 - 18.00 - organizacja sali konferencyjnej dla 10 oséb

Dzien drugi (dwie sale) - 16 listopada

e 930 - 1230 - organizacja sali konferencyjnej dla 50 oséb umozliwiajacej
prowadzenie rozmow bilateralnych (20 oddzielnych stolikbw z 4 krzestami,
odlegto$ci pomiedzy stolikami min. 5 m) wraz z pelnym wyposazeniem do
przeprowadzenia prezentacji,

e 930 - 12.30 - organizacja sali konferencyjnej dla 50 os6b wraz z peilnym
wyposazeniem do sprawnego przeprowadzenia narady i prezentacji - ustawienie
stolikdw w ksztatcie litery U.

Dzien trzeci (dwie sale) - 17 listopada
e 930 - 1230 - organizacja sali konferencyjnej dla 50 os6b umozliwiajacej
prowadzenie rozmow bilateralnych (20 oddzielnych stolikow z 4 krzestami,
odlegto$ci pomiedzy stolikami min. 5 m) wraz z pelnym wyposazeniem do
przeprowadzenia prezentacji,
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e 930 - 12.30 - organizacja sali konferencyjnej dla 50 os6b wraz z pelnym
wyposazeniem do sprawnego przeprowadzenia narady i prezentacji - ustawienie
stolikdw w ksztatcie litery U.

II1. Wymagania dotyczace cateringu:

14 listopada (przybycie obstugi koordynujacej wydarzenia oraz pierwszych
uczestnikow- dyrektorzy ZOPOT)
19:00 kolacja (0k.30 oséb)

Pierwszy dzien - 15 listopada (poniedziatek)

SNIADANIE

7:00 - 9:00 dla ok. 20 os6b, w formie bufetu szwedzkiego

OBIAD

13:30 - 14:30 organizacja obiadu dla 0k.100 osé6b - bufet szwedzki
PRZERWA KAWOWA (ciagta)

14:30 - 18:00 (dla ok. 80 osdb)

UROCZYSTA KOLACJA

19:00 - dla 100 osé6b

Drugi dzien - 16 listopada (wtorek)

SNIADANIE

7:00 - 9:00 dla 100 oséb w formie bufetu szwedzkiego

PRZERWA KAWOWA (ciagta)

09:30 - 12:30 (odpowiednio pod salg konf. na 50 0s6b oraz 50 oséb- razem ok. 100 oséb)
KOLACJA

19:00 - dla 100 oséb

Trzeci dzien - 17 listopada (Sroda)

SNIADANIE

7:00 - 9:00 dla ok. 100 os6b, w formie bufetu szwedzkiego.
PRZERWA KAWOWA (ciagta)

09:30 - 12:30 (odpowiednio pod kazda z 2 sal - razem ok. 100 osdb)
OBIAD

12:30 - 13:30 organizacja obiadu, bufet szwedzki dla 100 oséb

PRZERWA KAWOWA

przerwa kawowa ciggta serwowana w salach konferencyjnych, lub w bezposrednim ich
sgsiedztwie - ciSnieniowy ekspres do kawy, uzupelniana na biezaco gorgca woda
w termosach, herbata w torebkach - minimum 3 rodzaje w tym torebka na osobe, mleko do
kawy w dzbankach, cytryna, cukier, stodzik; co najmniej 3 rodzaje deserowych ciastek
kruchych oraz co najmniej 2 rodzaje ciast tradycyjnych (typu szarlotka, sernik) co najmniej
150 g na osobe. woda gazowana i niegazowana butelkowana w ilosci: 1 butelka wody
gazowanej o pojemnoSci co najmniej 0,5 1/osoba/dzien, 1 butelka wody niegazowanej
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0 pojemnosci co najmniej 0,5 1/osoba/dzien, uzupetniana po kazdej przerwie - zgodnie
z zapotrzebowaniem).

OBIAD

Min. 750 gram na osobe. Positek dla catej grupy, podany w tym samym czasie, w jednym
pomieszczeniu, podany jako bufet szwedzki, sktadajacy sie minimum z: e goracego dania
(minimum 3: miesne, rybne, wegetarianskie); e satatek (minimum 2, w tym 1
wegetarianska);

¢ zupy (minimum 2 rodzaje do wyboru); e deseru (ciasta i owoce); ® sokow 100 % (minimum
3 smaki); woda gazowana i niegazowana butelkowana e napojéw goracych- cisnieniowy
ekspres do kawy, uzupetniana na biezgco goragca woda w termosach, herbata w torebkach -
minimum 3 rodzaje, mleko do kawy w dzbankach, cytryna, cukier, stodzik).

KOLACJA

bufet szwedzki - menu bufetowe, sktadajgce sie minimum z: e dania zimnego (minimum: 3:
miesne, rybne, wegetarianskie), e dania goracego (minimum 3: miesne, rybne,
wegetarianskie); e satatek (minimum 2, w tym 1 wegetarianska); e zupy (minimum 1);
e deseru (ciasta i owoce); ® sokow 100% (minimum 3 rézne smaki); woda gazowana
i niegazowana butelkowana e napojéow goracych; - ciSnieniowy ekspres do kawy,
uzupetniana na biezgco goraca woda w termosach, herbata w torebkach - minimum 3
rodzaje, mleko do kawy w dzbankach, cytryna, cukier, stodzik).

Na 7 dni kalendarzowych przed dniem rozpoczecia IX Forum POT-ROT-LOT Wykonawca
przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego minimum dwie propozycje menu poszczegolnych
positkéw (uroczysta kolacja 15 listopada). Zamawiajacy zaakceptuje propozycje lub
przedstawi uwagi lub swoje propozycje w ciggu 2 dni roboczych. Wykonawca zobowigzuje
sie do uwzglednienia uwag lub propozycji Zamawiajacego i ponownego przedtozenia menu
w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania uwag lub propozycji.

Inne wymagania:

e Zapewnienie min. 5 bezptatnych miejsc parkingowych dla organizatoréw w dniach
14-17 listopada 2021 .,

e Zapewnienie min. 30 miejsc parkingowych dla uczestnikéw konferencji w dniach 15-
17 listopada 2021 .,

Obiekt hotelowy musi spelnia¢ wszystkie wymogi bezpieczenstwa zgodnie
z wytycznymi Ministra Zdrowia oraz GIS. Organizacje bezpieczenstwa
epidemiologicznego (pod katem COVID-19). Obiekt musi zapewni¢ (plyny
dezynfekujace, odpowiednie odleglosci i inne wytyczne, ktore beda obowigzywaty
w terminie organizowanego wydarzenia. Hotel musi posiadac¢ certyfikat , Bezpieczny
obiekt higienicznie”.
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Ramowy program wydarzen:

Niedziela 14 listopada

Po potudniu przyjazd przedstawicieli POT oraz Dyrektoréw ZOPOT
19.00 - kolacja (30 oso6b)

Nocleg (20 oséb)

Dzien 1- poniedzialek 15 listopada

07:00 -9:00 $niadanie (20 oséb)

13:30 - 14:30 obiad (100 oséb)

15:00 - 18:00 obrady plenarne FORUM (100 osdb)

19:00 Uroczysta kolacja (100 os6b)

nocleg nocleg (100 os6b)

Dzien 2- wtorek 16 listopada (100 oséb)

07:00 - 09:00 $niadanie (100 oséb)

09:30 - 13:00 warsztaty, rozmowy stolikowe, szkolenie (100 oséb)
20:00 kolacja (100 oséb)

nocleg nocleg (100 osob)

Dzien 3. Sroda 17 listopada

07:00 - 09:00 $niadanie (100 os6b)

09:30-12:30 warsztaty, rozmowy stolikowe, szkolenie (100 oséb)
12:30 - 13:30 obiad (0k.100 oséb)

10
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Zalacznik nr 2

Zamawiajacy:

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chatubinskiego 8

00 - 613 Warszawa

OFERTA

Nazwa i adres podmiotu sktadajacego oferte:

1. Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie ustug noclegowych
i cateringowych oraz najem sal konferencyjnych niezbednych do zorganizowania FORUM
POT-ROT-LOT, odbywajqcego sie w dniach 15-17 listopada 2021 r. we Wroctawiu, symbol
postepowania 69/R/2021/]B, oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

(O7=Y 0= W0 Y (=) 4 10113722 W o) oL 1 L o N PLN

[ (0170 0L LT )

11
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2. Informuje(-my), Ze na potrzeby realizacji zamdwienia dysponujemy nastepujacym
obiektem hotelowym o standardzie nie mniejszym niz 4 gwiazdki:

Adres Adres

Lp- Bazizgi bk (ulica, nr budynku) (kod pocztowy, miasto)

UWAGA! Najdalsza zaproponowana odleglo$¢ nie moze przekroczy¢ 1 600
metrow w linii prostej od dworca kolejowego Wroclaw Glowny. Jezeli
Wykonawca zaproponuje odleglos¢ wieksza niz 1 600 metrow w linii prostej,
jego oferta zostanie odrzucona, jako niespelniajaca warunkoéw udziatu
W postepowaniu.

3. Oswiadczam(-y), ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

ZapoznaliSmy sie Z warunkami podanymi przez Zamawiajacego
w Zapytaniu ofertowym i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

UzyskaliSmy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania
zaméwienia, a takze akceptujemy istotne postanowienia umowy oraz termin
realizacji przedmiotu zamowienia podany przez Zamawiajacego.

Posiadam(-y) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okres$lonej dziatalno$ci
zawodowej objetej przedmiotem zamodwienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien.

Znajduje(-emy) sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej prawidtowe
i terminowe wykonanie zamo6wienia.

Wypehitem(-liSmy) obowiagzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

W przypadku udzielenia nam zamoéwienia zobowigzujemy sie do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

(podpis uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik nr 3
Wz6r Umowy
Umowa ... [/ e /2021
Z dnia .o ,zawarta w Warszawie, zwane dalej ,Umowa”, pomiedzy:

Polska Organizacja Turystyczna, z siedzibag w Warszawie (00-613), przy ul.
Chatubinskiego 8, NIP: 525-21-50-196, REGON: 016213775, dziatajaca na podstawie ustawy
z dnia 25 czerwca 1999 roku o Polskiej Organizacji Turystycznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 563),
reprezentowang przez:

zwang w dalszej czeSci umowy ,Zamawiajgacym”

zwany w dalszej czesci ,,Wykonawca”.

Zamawiajacy i Wykonawca zwani sg tgcznie w dalszej czeSci Umowy ,Stronami”, a kazdy
z nich z osobna zwany jest dalej ,Strong”.

PREAMBULA
Forum POT-ROT-LOT to coroczne spotkanie branzy turystycznej z udzialem
Zagranicznych OSsrodkow Polskiej Organizacji Turystycznej (ZOPOT), Regionalnych
Organizacji Turystycznych (ROT) oraz Lokalnych Organizacji Turystycznych (LOT),
ktorego celem jest wymiana doSwiadczen, podsumowanie roku oraz zaplanowanie
wspolnych dziatan na przyszly rok.

Strony os$wiadczaja, ze Umowa zostata zawarta z wylgczeniem stosowania przepisow
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r. poz.
1129), na podstawie dyspozycji art. 2 ust.1 pkt. 1 a contrario w/w tej ustawy.

§1

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest realizacja przez Wykonawce w obiekcie hotelarskim ...............
(NAazwa), «cooervererrnnen. (adres), ustug hotelarskich, cateringowych oraz udostepnienia sal
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konferencyjnych na potrzeby organizacji przez Zamawiajacego IX Forum POT-ROT-
LOT zudziatem ZOPOT, ROT oraz LOT (dalej takze jako: ,Forum”), ktére odbedzie sie w
dniach 15-17 listopada 2021 r., przy czym poczatek Swiadczenia ustug przewidziany jest
na 14 listopada 2021 r. na godzine 13:00, a koniec - na 17 listopada 2021 r. na godzine
14:00.

2. Szczeg6towy opis ustug wymienionych w ust. 1 oraz szczegélowe terminy ich
Swiadczenia sg zawarte w Szczeg6towym Opisie Przedmiotu Zamowienia stanowigcym
zatgcznik nr 1 do Umowy, zwanym dalej ,SOPZ” oraz w ofercie Wykonawcy z dnia

...2021 r., stanowigcej zatacznik nr 2 do Umowy, zwanej dalej ,Ofertg”. W razie
sprzecznos$ci miedzy trescig SOPZ a treScig Oferty pierwszenstwo majg zapisy SOPZ.

§2
Obowiazki Wykonawcy

1. Wykonawca o$wiadcza, Ze jest podmiotem zawodowo $wiadczacym ustugi, o ktorych
mowa w § 1, posiada fachowa wiedze oraz do$wiadczong zawodowo kadre, jak réwniez
przygotowanie techniczne i zaplecze organizacyjne umozliwiajgce prawidtowe
wykonanie Przedmiotu Umowy, w szczegdlnosci w terminach okreslonych w Umowie.

2. Wykonawca podejmuje sie $wiadczenia ustug, o ktérych mowa w § 1 Umowy na
najwyzszym, profesjonalnym poziomie, zgodnie z wszystkimi obowigzujacymi
przepisami prawa i zgodnie z interesami Zamawiajgcego oraz dotozy wszelkich staran
do efektywnego i nalezytego zrealizowania Przedmiotu Umowy.

3. Wykonawca przy wykonywaniu Umowy bedzie dziata¢ z nalezytg starannos$cia
w rozumieniu przepisOw Kodeksu cywilnego, majagc na uwadze przede wszystkim
zabezpieczenie interesdw Zamawiajgcego.

4., Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za nalezyte wykonanie Przedmiotu
Umowy.

5. Wykonawca jest zobowigzany do posiadania przez caty okres realizacji Umowy waznej
polisy ubezpieczeniowej OC z tytutu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zwigzane;j
z wykonywaniem Przedmiotem Umowy na kwote minimum 100 000 z} brutto. Kopia
polisy ubezpieczeniowej powinna by¢ przedtozona Zamawiajacemu najpézniej w dniu
zawarcia Umowy.

§3
Procedura ptatnosci

1. Z tytutu nalezytego wykonania Umowy, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie
w kwocie brutto ............ ztotych (stownie ztotych: ... ), z zastrzezeniem
mozliwoSci zmiany wynagrodzenia zgodnie z § 6 ust. 1 pkt 3 Umowy.
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2. Wynagrodzenie zaptacone zostanie Wykonawcy po nalezytym wykonaniu catosci
Przedmiotu Umowy, na podstawie prawidtlowo wystawionej i doreczonej
Zamawiajgcemu faktury VAT. Podstawg do wystawienia faktury VAT bedzie protokot
odbioru, ktdrego wzdr stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy, podpisany bez zastrzezen przez
wyznaczonego przedstawiciela Zamawiajgcego, potwierdzajgcy nalezyte wykonanie
przez Wykonawce Przedmiotu Umowy. Zaptata wynagrodzenia nastapi przelewem
na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze w terminie 14 dni od daty
przyjecia faktury przez Zamawiajacego.

3. Nalezne Wykonawcy wynagrodzenie zostanie obliczone jako iloczyn okreslonej
w Ofercie ceny jednostkowej za ustuge danego rodzaju, o ktérych mowa w § 1 ust. 1
Umowy oraz tacznej liczby osdb korzystajacych z tych ustug.

4. Datg zaptaty wynagrodzenia bedzie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego kwota
nalezng Wykonawcy.

5. Wykonawca o$wiadcza, ze rachunek bankowy wskazany na fakturze jest rachunkiem
znajdujacym sie w elektronicznym wykazie podmiotéw prowadzonym od 1 wrze$nia
2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, zgodnie z art. 96b ustawy
o podatku od towaréw i ustug (dalej: Wykaz); niniejsze postanowienie stosuje sie
do innych wykazéw, ktore zastgpia Wykaz, a beda obejmowac rachunki bankowe
podatnikéw podatku od towardow i ustug.

6. W przypadku wskazania przez Wykonawce na fakturze rachunku bankowego
nieujawnionego w Wykazie, Zamawiajagcy uprawniony bedzie do wstrzymania sie
z zaptata do czasu wskazania przez Wykonawce, dla potrzeb ptatnosci, rachunku
bankowego ujawnionego w Wykazie. W takim przypadku, op6Znienie w dokonaniu
ptatnosci w terminie okreslonym w Umowie, powstate wskutek braku mozliwosci
realizacji przez Zamawiajgcego ptatnosci na rachunek ujety w Wykazie, nie stanowi dla
Wykonawcy podstawy do zadania od Zamawiajgcego jakichkolwiek odsetek, jak rowniez
innych rekompensat/odszkodowan/roszczen z tytutu dokonania nieterminowej
ptatnosci.

§4

Kary umowne

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego nastepujacych kar
umownych:

a) zazwloke wwykonaniu Przedmiotu Umowy, wobec terminéw okreslonych w § 1 ust.
1 oraz w SOPZ, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 5%
catos$ci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 Umowy, za kazdy dzien
zwtoki.

b) za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkdéw,
o ktorych mowa w § 1 Umowy - w wysokosci 10% kwoty Wynagrodzenia brutto,
o ktéorym mowa w § 3 ust. 1 Umowy;
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c) za odstgpienie od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, wskazanych
w § 5 ust.1 lit. a) lub b) Umowy - kwote w wysokosci 40 % kwoty Wynagrodzenia
brutto, o ktorym mowa w § 3 ust.1 Umowy.

2. Naliczenie oraz zaptata kar umownych nie zwalniajg Wykonawcy z wykonania
zobowigzan okreslonych Umowa.

3. Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie przez Zamawiajgcego kar umownych
z wszelkich nalezno$ci przystugujacych mu od Zamawiajacego.

4. W przypadku powstania szkody przewyzszajgcej wysoko$¢ kar umownych okreslonych
w Umowie, Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia naprawienia szkody
na zasadach og6lnych okreslonych w Kodeksie cywilnym.

5. Kary umowne mogg sie kumulowac. Laczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych nie
moze przekroczy¢ 40% wynagrodzenia catkowitego wskazanego w § 3 ust. 1 Umowy.

§5
Odstapienie od Umowy

1. Prawo odstgpienia od Umowy przystuguje Zamawiajgcemu w przypadkach
przewidzianych przepisami Kodeksu cywilnego, a takze gdy:

a) Wykonawca op6Znia sie z rozpoczeciem $wiadczenia ustug, o ktéorych mowa w § 1 ust.
1 Umowy tak dalece, Ze nie jest prawdopodobne, zeby zdotat je ukonczy¢ w czasie
umowionym, w szczeg6lnosci przekracza terminy wskazane w § 1 ust. 1 Umowy lub
w SOPZ;

b) Wykonawca wykonuje Umowe w sposdb wadliwy albo wykonuje swoje zobowigzania
w sposOb sprzeczny z Umowa, a w szczeg6lnosci z warunkami opisanymi w SOPZ,
pomimo wezwania Zamawiajgcego do zmiany sposobu wykonania i wyznaczenia mu
w tym celu odpowiedniego terminu;

c) wystgpi istotna zmiana okolicznosci, powodujaca, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

2. Zamawiajacy ztozy Wykonawcy o$wiadczenie o odstgpieniu od Umowy w formie
pisemnej, w terminie 14 dni od dnia powziecia wiadomos$ci o zaistnieniu jednej
z okolicznosci opisanych w ust.1, uprawniajgcych Zamawiajgcego do wykonania prawa
odstapienia.

§6

Zmiana i wypowiedzenie Umowy

1. Strony zgodnie postanawiajg, ze Zamawiajacy ma prawo:
1) dokona¢ zmiany terminu Forum wskazanego w § 1 ust. 1 Umowy - nie p6Zniej niz na
siedem dni przed dniem rozpoczecia Forum - w takim przypadku Strony ustalg
wspdlnie nowy termin Forum;
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2) dokonac¢zmiany sposobu realizacji poszczegdlnych swiadczen objetych Przedmiotem
Umowy z powodu zmiany przepiséw powszechnie obowigzujacych majgcych wptyw
na sposob realizacji poszczegdlnych ustug;

3) dokona¢ zmniejszenia lub zwiekszenia - nie pdZniej niz na pie¢ dni przed dniem
rozpoczecia Forum - liczby oséb korzystajacych z ustug, o ktérych mowaw § 1 ust. 1
Umowy o maksymalnie 20% w stosunku do liczby oséb podanej w SOPZ dla
poszczegbdlnych rodzajow ustug, a w konsekwencji obliczenia i wyptacenia
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w oparciu o rzeczywistg liczbe oso6b
korzystajacych z ustug, przy czym Zamawiajagcy gwarantuje iz liczba wskazana
w SOPZ nie zostanie pomniejszona o wiecej niz 20%.

2. Zzastrzezeniem § 7 ust. 2 Umowy, zmiana Umowy wymaga zachowania formy pisemnej
pod rygorem niewazno$ci. Niezaleznie od ust. 1 Strony moga dokona¢ zmian w Umowie
na mocy porozumienia.

3. Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, sktadajac
oSwiadczenie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, w przypadku:

1) w ktérym z uwagi na istniejgce ograniczenia w podrézowaniu w Forum nie bedzie
mogto uczestniczy¢ co najmniej 50% dyrektorow ZOPOT - Zamawiajacy moze
skorzystac z tego prawa nie p6Zniej niz na 7 dni przed dniem rozpoczecia Forum,

2) zmiany przepiséw, ktoére skutkujg istotng zmiang sposobu realizacji Umowy lub
uniemozliwiajg jej realizacje w terminie lub w spos6b okreslony w § 1 ust. 1 Umowy.

§7

Przedstawiciele Stron

1. Strony wyznaczaja nastepujace osoby odpowiedzialne za koordynacje prac bedacych
Przedmiotem Umowy, uprawnione do kontaktéw w tym zakresie oraz do odbioru
zrealizowanego Przedmiotu Umowy:

1) ze strony ZamawiajaCego: ....c.coeerruerererrrrererenrareeens ,adres e-mail: ............ ,tel: ...

2) ze strony WYKONawCy: ....ccccoveeveenmniense s e ,adres e-mail: ............ ytelr .
2. Zmiana osoéb, o ktérych mowa w ust. 1 powyzZej moze nastapic¢ po poinformowaniu drugiej
Strony e-mailem i nie wymaga sporzadzenia aneksu do Umowy.

§8

Informacje Poufne

1. Zamawiajacy zastrzega, ze wszystkie informacje dotyczace postanowien Umowy oraz
zwigzane z jej zawarciem lub wykonaniem (dalej zwane ,Informacjami Poufnymi”) winny
by¢ traktowane przez Wykonawce jako poufne i nie udostepniane osobom trzecim bez
uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej, z zastrzezeniem
postanowien ust. 2, oraz Ze moga by¢ wykorzystywane w cato$ci badz w czeSci jedynie dla
celow zwigzanych z wykonywaniem Umowy.
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2. Zamawiajacy wskazuje, ze Informacje Poufne oraz zobowigzanie do zachowania ich
w tajemnicy nie obejmuje:

a) informacji, ktére s3 powszechnie znane lub ktére w wuzasadniony
okoliczno$ciami spos6b moga by¢ uwazane za powszechnie znane;

b) informacji, ktére znane byly Wykonawcy przed ich ujawnieniem przez
Zamawiajacego;

c) informacji, uzyskanych od oséb trzecich, ktére miaty prawo ich ujawnienia;

d) przypadkéw, w ktéorych Wykonawca zobowigzany jest do ich ujawnienia na
podstawie bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa.

3. Wykonawca moze ujawni¢ Informacje Poufne bez zgody drugiej Strony swoim
pracownikom, cztonkom organdéw i doradcom, w zakresie w jakim jest to konieczne dla
wykonania Umowy.

4. Ujawniajac Informacje Poufne podmiotom wymienionym w ust. 3 powyzej, Wykonawca
powinien zobowigza¢ te podmioty do zachowania ich w tajemnicy na warunkach
okreslonych w Umowie.

§9

Przetwarzanie danych osobowych

Spetniajac obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zwanego dalej
»RODO”, Zamawiajacy informuje, Ze:

1) dane osobowe 0s6b wskazanych do kontaktu przy realizacji Umowy (np. kontaktow
biezacych), o ktérych mowa w § 7 Umowy, sg przetwarzane przez Polska Organizacje
Turystyczng z siedzibg w Warszawie, przy ul. Chatubinskiego 8 (00-613), ktora petni
funkcje administratora danych,

2) w Polskiej Organizacji Turystycznej zostat powotany inspektor ochrony danych,
z ktorym kontaktowac sie mozna pod adresem: dpo@pot.gov.pl oraz listownie na
adres korespondencyjny administratora: Polska Organizacja Turystyczna,
ul. Chatubinskiego 8, XIX pietro, 00-613 Warszawa we wszelkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych,

3) dane osobowe 0séb, o ktérych mowa w pkt 1, sg przetwarzane na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b) i ¢) RODO w celu zwigzanym z wykonaniem niniejszej Umowy tj:
organizacjg Forum POT-ROT-LOT,

4) dane osobowe nie beda udostepniane innym podmiotom niz wynika to z przepiséw
prawa,
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5) dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej,

6) dane osobowe nie beda przetwarzane w sposOb zautomatyzowany i nie beda
profilowane,

7) dane osobowe, o ktérych mowa w pkt 1, beda przechowywane przez okres niezbedny
do realizacji Umowy, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujacego prawa,

8) obowiazek podania danych wynika z przepisow prawa w zakresie przetwarzania
w celach, o ktérych mowa w pkt 3), podanie danych wynika ze stosunku umownego
i jest niezbedne w celu realizacji umowy,

9) osoby, o ktérych mowa w pkt 1) majg prawo do:
dostepu do danych osobowych Pana/i dotyczacych, na podstawie art. 15 RODO,
b. sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO,

c. zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
na podstawie art. 18 RODO, z zastrzezeniem przypadkow, o ktéorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO,

10) osobom, o ktérych mowa w pkt 1) nie przystuguje:

a. prawo do usuniecia danych osobowych, w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub
e) RODO,

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c. prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa
w art. 21 RODO, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pana/i danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit c) RODO.

11) Osobom, o ktérych mowa w pkt 1) przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego w sposob i w trybie okreSlonym w przepisach RODO oraz prawa
polskiego, w szczegdlnosci ustawy o ochronie danych osobowych, gdy uzna Pan/ij,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/a dotyczacych narusza przepisy RODO.
Adres organu nadzorczego: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, tel. 22 5310300, fax. 22 5310301, kancelaria@uodo.gov.pl.

§10
Postanowienia koncowe

1. Wykonawca nie moze przenie$¢ catosci lub czeSci praw, ani tez catosci lub czeSci
obowigzkéw wynikajacych z Umowy bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego,
w szczegblnosci Wykonawca nie ma prawa dokona¢ przelewu wierzytelnosci pienieznych
wynikajacych z Umowy.
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. Jezeli Wykonawca zamierza postugiwaé sie osobami trzecimi przy wykonywaniu
niniejszej Umowy, musi uzyska¢ na to pisemna zgode Zamawiajacego pod rygorem
uznania takiego dziatania Wykonawcy za razace naruszenie postanowienn Umowy.

. Wykonawca nie ma prawa dokona¢ przelewu wierzytelno$ci wynikajacych z niniejszej
Umowy.

. W kwestiach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, w tym odpowiednie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny (Dz.U.z 2021 r. poz.1509).

. Spory wynikle w czasie realizacji Umowy beda rozstrzygane przez sad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

. Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujgce Zatgczniki:

a) Zatgcznik nr 1: Szczeg6towy Opis Przedmiotu Zaméwienia,
b) Zalacznik nr 2: Oferta Wykonawcy,

€) Zalacznik nr 3: Wzor protokotu odbioru.

. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Znak sprawy: 69/R/2021/]B

Zalacznik nr 3 do umowy

Protokol odbioru

Polska Organizacja Turystyczna potwierdza, ze zgodnie z Umowag nr ......... /DM/R]/2021
wykonano przedmiot Umowy tj. zrealizowano ustugi noclegowe i cateringu oraz
udostepniono sale konferencyjne podczas IX FORUM POR-ROT-LOT organizowanym w
............... we Wroctawiu w dniach 15-17.Xi.2021 r.

Potwierdzenie kompletnosci ustugi:

() Tak *

[J Nie *

— ZASLIZEZENIA o

Potwierdzenie zgodnos$ci jakos$ci przyjmowanej ustugi z wymogami
Umowy:

[ Zgodne *

] Niezgodne *
= ZASTIZEZENIA e
Koncowy wynik odbioru:

[ Pozytywny *

() Negatywny*

- zastrzezenia

Wroctaw, 17.X1.2021 r.

Przedstawiciel Zamawiajacego Przedstawiciel Wykonawcy
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